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SZAKMAI KEPZES KEPZESI PROGRAMJA
képzés megnevezése: Kulturalis rendezveny szervezdje

KEPZESI PROGRAM

Vonatkozo jogszabalyok:

A felnéttképzeésrdl szolo 2013. évi LXXVIL. torvény (Fktv.);

A szakképzésrél szolo 2019. évi LXXX. torvény (Szkt.);

A felnéttképzésrél szolo torvény végrehaijtasardl szold 11/2020. (1. 7.) Korm. rendelet (Fkr.);
A szakképzésrél szol6 torvény végrehaijtasardl szold 12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet (Szkr.);

1. A képzési program

1.1,

Képzés megnevezése

Kulturalis rendezvény szervezéje

A programkdvetelmény

03145001 szamu Kulturalis rendezvény szervezdje megnevezesi

1.2. | megnevezése szakképesités megszerzésére iranyulé szakmai képzéseket
megalapoz6 programkdvetelmény
1.3. | Agazat megnevezése A programkdvetelmény nem tartalmazza.
1.4. Besorolasa a kepzési teriletek
egyseges osztalyozasi rendszere 0314
(KEOR) szerinti kod alapjan:
1.5. | A szakmai képzéssel
megszerezhetd szakképesités Kulturalis rendezvény szervezdje
megnevezése
Az Eurdpai Képesitési
Keretrendszer (EKKR) | 5
szerint:
—_ A Magyar Képesitési
1.6. Szmtjen’e . Keretrendszer (MKKR) | 5
besorolasa L
szerint:
A Digitalis
Kompetencia 5
Keretrendszer szerint:
A szakmai képzéshez kapcsoloddan megszerezhetd
Asapestis s sz | Sepeslisher sxjsioes ampencies) saenzos
betdltheté munkakor vagy végezhetd P ; ; ’ yseg vagy
1= oy . munkakor magasabb szinten gyakorolhatd, vagy a szakmai képzés
evekenyseég kapcsolata, . ; ,. Gl . .
. i szakmajegyzékben szerepl6 szakma képzeési és  kimeneti
Osszefiiggese N 22 : L
kovetelményeiben meg nem hatarozott specialis szakmai ismeretek
és szakmai készségek megszerzésére iranyul.
A szakmai képzéssel
megszerezhet6 szakképesiteshez
1.8. | szlkséges keépzési tartalom Szabadalmi vagy szerzéi jogi oltalom alatt nem all.
szabadalmi vagy szerzdi jogi oltalom
alatti allasa
A Kulturdlis rendezvény szervezdje szakképesitéssel betdlthetd
munkakorokhdz, foglalkozasokhoz — szilkséges ismeretek és
kompetenciak elsajatittatasa, tovabba a résztvevék felkészitése a
18. | Aképzés célja Kulturdlis rendezvény szervezlje szakképesités megszerzesere

iranyulé  figgetlen  akkreditalt ~ képesitd vizsgara, melynek
sikeresteljesitése esetén Kulturalis rendezvény szervezéje allamilag
elismert képesit® bizonyitvanyt kapnak.
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Cél tovabba, hogy a képzés ndvelie a résztvevok elhelyezkedési
esélyeit, az alabbiakban feltlintetettek indokoljak a szakképesiteés
munkaerépiaci relevancigjat:
A kulturdlis rendezvények szervezéje a helyi tarsadalom
kulturdlis  életének,  Onszervezédési  formainak  és
hagyomanyérzési  tevékenységének egyik legfontosabb
szakembere. Munkajahoz tartozik az ©nkormanyzati
kézmivelédési intézmények, mivelédési civil szervezetek,
kulturdlis ~ vallalkozasok  szakszerlli és  szinvonalas
mikodtetésében  valé  kozremikodés és  kulturalis
szervezémunka ellatasa.
A kulturalis rendezvények szervezdje alkalmas:
- mivelBdési szolgaltatasok, rendezvények szervezésere,
- kozOsségi programok szervezéseére,
- tartalmas szorakozasi lehetéségek biztositasara,
- amatér mivészeti és szabadidés korok, klubok, valamint
tanfolyamok miikodésének szakszerli segitésére,
- aszervezet, intézmény szabalyok szerinti mikodtetésere.
Tevékenysége elsésorban a helyi tarsadalom kézmiivel6dési
intézményeiben valosul meg: a helyi kdzésségi mivelédeést
szervezd és a kozmivelédési szolgdltatast biztosito
mivelédési intézményben (mlvel6dési kozpont, altalanos
miivelédési kdzpont, mlvelddési haz, kdzosségi haz, faluhaz,
iflusagi és gyermekhaz, ifjisagi informaciés iroda, szabadidé
kézpont stb.), a szabadidé szdrakoztatdé és mivelédesi
szolgaltatast biztosito egyéb intézményekben (szabadido
park, allat— és novénykert, viddmpark, Udulék stb.), a
regiondlis és megyei fejlesztési feladatokat ellatd és
szolgaltatast nyUjto  intézményekben  (terileti, févarosi
kdzmiivelddési szakmai szolgaltatd szervezet, kozmivelbdési
informacios kozpont), a regiondlis kozmivelédesi es
kdzgyljteményi  intézményekben, a helyi tarsadalom
kozbsségi terében, civil szervezeteiben.

1.9.

A képzés célcsoportja

A képzés célcsoportjat alkotjdk azok, akik megfelelnek a
programba  valo bekapcsolodas  feltételeinek  és a
szakképesitéssel betolthetd munkakorokben kivannak
elhelyezkedni.
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2. A képzés soran megszerezhetdé kompetenciak

A szakmai képzéshez kapcsolodéan megszerezheté szakképesitéssel ellathato legjellemzébb munkaterdlet,
tevékenység vagy munkakor leirasa: ‘

A kulturalis rendezvények szervezéje a kdvetkezd tevékenységeket latja el:

Ismeri az adott teleplilés, telepllés-rész, régié kulturalis és
intézményrendszerét és helyi kdzdsségeit.

Kulturalis rendezvényeket tervez.

Kozmiivel6dési projekteket valdsit meg.

Igényfelmérést  készit, célcsoportot hataroz meg és reszt

tarsadalmi

vesz a

21. marketingstratégiajanak kialakitasaban.
Elkésziti a rendezvény koltségtervét, segiti a forrasteremtést.
Biztositja a rendezvény tartalmi, személyi és technikai feltételeit.
Lebonyolitasi forgatokonyvet készit.
Kapcsolatot tart a rendezvények résztvevdivel, széban és irasban kommunikal, infokommunikaciés
eszkodzoket hasznal.
Az érintettek bevonasaval lezarja a rendezvényhez tartozd feladatokat, beszamolokat,
elszamolasokat készit, értékel.
A szervezet és a rendezvény protokollja szerint irattarozasi és adminisztrativ feladatokat lat el.
A szakmai kovetelmények leirasa:
Programkévetelmény-modul neve: Helyi tarsadalom és kultura
Sor- L, i 3 Elvéart viselkedésmaodok, Onallésag és felelGsség
, Készségek, képességek Ismeretek i .
szam attitlidok mértéke
1 Megismeri és felméri az Megfogalmazza a kultura A munkavégzés soran Tevékenységét 6nalldan,
adott telepulés, mibenlétét, értékeit, szem el6tt tartja az adott illetve a régid, telepulés
telepulésrész és a régiod ismeri a kulturdlis telepulés, régid helyi illetékeseinek segitségével
multjat, tdrsadalmi és hagyomanyok, értékek gazdasagi és tarsadalmi végzi.
gazdasagi helyzetét, jelentGségét. sajatossagait, a kozosségi
természeti, kulturdlis, Ismeri a kultdra funkcidit, és kulturalis értékeket.
kozosségi értékeit, megfogalmazza a kultura
hagyomanyait, melyeket tarsadalmi szerepét,
Osszegezve képes alkalmazza a felmérés és
esettanulmanyt késziteni. esettanulmény
készitésének
29 modszertanat.
2. Eligazodik a helyi Atlatja a helyi térsadalom, | Bizalmat épit a helyi
tarsadalom, az adott az adott telepulés, régio tarsadalom, az adott
telepllés intézményei, intézményrendszerét, az telepulés, régio tarsadalmi
kozdsségei és sajatossagai | onkormanyzatisag és kulturalis
kozott, kapcsolatokat épit a | mibenlétét. Ismeri a helyi intézményeinek képviseldi,
koz0s célok elérése, a tarsadalom kulturalis illetve a lakossag és az
koz6s hagyomanyok intézménytipusait, egyes célcsoportok
apolasa érdekében. rendezvényhelyszineit. iranyaban.
Alkalmazza a Rendelkezik a munkajahoz
kapcsolatépités sziikséges személykozi és
mddszereit. tomegkommunikdcids
ismeretekkel.
3. Oszténzi a helyi kulturalis Ismeri a kulttra fogalmat, Elkotelezett a kulturalis Tevékenységét dnalldan,
hagyomanyok megdrzését | a kultra funkcidit, a sokszin(iség illetve a helyi kdozosség
és (j hagyomdnyok megte- | kultdra tarsadalmi meg6rzése és megujitasa | bevonaséval, a telepiilés
remtését, segiti az egész szerepét, az épitett és irant. Tisztelia illetékes szakembereinek
életen at tartd tanulds egylttmikadésével végzi.
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megvaldsuldsat.

szellemi kulturdlis 6rokség
jellemzéit, a kulturdlis
sokszin(iség jelentését,
valamint az egész életen
at tarto tanulas
lehet&ségeit.

hagyomanyokat, de nyitott
a kulturalis igényekre,
innovdcidra, a folyamatos
tanulasra.

bevonja a helyi tdrsadalom
képviselsit, civil
szervezeteit, intézményeit
és véllalkozait.

véllalkozasok, a civil
szervezetek, a koltségvetési
intézmények sajatossagait,
jogi formait. Ismeri a
hatékony kommunikacié
eszkozeit.

kommunikacidjaban
igazodjon az
egylttm(ikodésben
résztvevék igényeihez.

4. Kezdeménvyezi, szervezi, Ismeri a kdzosségi A munkavégzés soran Onalléan végzi munkdjat, a
segiti a mlivel6déssel mivel6dési intézmények szem el6tt tartja a felmerul$ akadalyokat
kapcsolatos projektek, a tevékenységét. Alkalmazds | kdzmivelSdéssel elhdritja. FelelGsséget vallal
kozosségi programok szintjén ismeri a kapcsolatos térsdalami az elvégzett munka
megvalésuldsat. Elemziaz | mivelSdési és kozosségi célokat és elvédrasokat, a tartalmaért és forméjaért, a
intézmények és programokat, ismeri a helyi tarsadalom kimondott, leirt
szervezetek kdrnyezetét. koézosségfejlesztés sajatossagait és informacidkért, azok

alapelveit. Ismeri a lehetGségeit. id6beniségéért, a sajat
koézosség bevondsanak hatdskoérében meghozott, és
eszkozeit. Ismeri a elmulasztott dontésekért.
felnGttek tanuldsénak

lehet&ségeit, az élethosszig

tartd tanulas mibenlétét.

5 Helyi és térségi Ismeri a helyi és térségi A munkavégzés sordn szem | Mdsokkal egyiittm(ikddve,
kapcsolatokat, testvér viszonyokat és el6tt tartja a helyi partnerségek kialakitasaval
teleptlési kapcsolatokat sajatossdgokat, a kdzdsségi | térsadalom, valamint a végzi munkajat.
épit. kapcsolatrendszert. lehetséges

Tisztaban van a helyi testvértelepulések
tarsadalom egyes rétegei sajatossagait és
és csoportjai k6zott lehet&ségeit, a kapcsolatok
fennallé konfliktusok fejlesztésének nemzetkézi
jellemz&ivel. Ismeri a és hazai trendjeit.
hatékony konfliktuskezelés
technikait.
6. A programok szervezésébe | Ismeri a kulturdlis Fontosnak tartja, hogy A szervezési munkaban

résztvevékkel
egyuttm(ikodve,
partnerségek kialakitasaval
végzi munkdjat. A munkdja
soran szerzett informécidkat
bizalmasan kezeli.

Programkdvetelmény-modul neve: Kulturdlis rendezvények tervezése és szervezése

Sor-
szam

Készségek, képességek

Ismeretek

Elvart viselkedésméddok,
attitlddok

Onéllésag és felelSsség
mértéke

1.

Kulturalis rendezvényeket,
kozml(ivel6dési projekteket
tervez és valdsit meg a
szakma szabalyai szerint. A
rendezvény tipusénak
megfelel6en hasznélja az Gj
és a mar bevilt szervezési
mddszereket.

Ismeri a rendezvények
tipusait, a
rendezvényszervezés
szabdlyait és lebonyolitdsi
lehet6ségeit, a szervezési
és menedzselési
tevékenység alapjait.
Ismeri a projekttervezés és
projektmenedzsment
alapjait, a
rendezvényszervezés
szakaszait. Ismeri a
vonatkozé jogszabalyi
hatteret.

A munkavégzés soran szem
el6tt tartja a kitlzott
célokat és elvarasokat.
Fogékony az Uj
informacidkra, az j
szakmai ismeretekre és
modszerekre.

Onélldan képes munkajat
végezni, a felmerils
akaddlyokat elharitja, az
elkészult tervekkel és
dokumentumokkal
kapcsolatban felelGsséget
véllal
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Igényfelmérést készit,
célcsoportot hatdroz meg
és részt vesz a rendezvény
marketingstratégidjanak
kialakitdsaban.

Alkalmazas szintjén ismeri a
marketing és PR
technikakat. Ismeri a
rendezvényhez kapcsolédo
marketingstratégia
készitésének menetét.

Rugalmasan alkalmazkodik
a kornyezeti
adottsdgokhoz. Szem el6tt
tartja a fogyasztok
érdekeit.

Eligazodik a rendezvények
szervezésére vonatkozd
munka-, tliz-, baleset-,
kornyezet-,
egészségvédelmi
jogszabalyok kozott.

Alkalmazdi szinten ismeri a
rendezvényszervezéshez
kapcsolédd munka-, tiiz-,
baleset-, kornyezet-,
egészségvédelmi
jogszabalyokat. Felsorolds
szintjén ismeri a kulturalis
jogi alapokat, rendelkezik a
szerz6déskotéshez
sziikséges gazdalkodasi és
jogi ismeretekkel.

A rendezvényszervezés
soran a személyek
biztonsagat és védelmét a
legfontosabb alapelvnek
tekinti.

Onélléan hoz déntéseket,
melyek utan vallalja a
felel¢séget. Betartja és
betartatja a vonatkozd
szabdlyokat és elGirasokat.

Kulturdlis rendezvénnyel
kapcsolatos lebonyolitasi
forgatékonyvet készit.
Elkésziti a rendezvény
forgatokdnyvéhez
kapcsolddod koltségtervet,
segiti a forrasteremtést.

Ismeri a rendezvények
szervezéséhez és
lebonyolitdsahoz sziikséges
dokumentdciot, alkalmazas
szintjén ismeri a
forgatokonyv és a
kéltségvetési terv formai és
tartalmi kovetelményeit.

A munkavégzés soran szem
el6tt tartja a kit(izott
célokat és elvarasokat, a
rendezvény és a
résztvevék, valamint a
helyszint add telepulés
sajatossagainak
ismeretében.

Munkatarsai bevonasaval
végzi a feladatdt, a
forgatdkonyv és a
koltségvetés elkészitéséhez
sziikség esetén szakember
segitségét veszi igénybe. Az
elkésziilt tervekkel és
dokumentumokkal
kapcsolatban felel&sséget
vallal.

Megtervezi a
rendezvény tartalmi,
személyi és technikai
feltételeit.

Alkalmazasi szinten ismeri a
rendezvények személyi és
technikai feltételeit, azok
lehetségeit, korlatait.

Komplex latdasmaod,
rugalmassag jellemzi.
Rugalmasan alkalmazkodik
a koérnyezeti feltételekhez.

Munkatdrsai bevondsaval
végzi a feladatat, kivélasztja
a megfelel§ szakembert az
adott

feladat elvégzésére.
Munkéjaért felelGsséget
vallal.

A szervezet ésa
rendezvény elGirasai
szerint irattdrozasi és
adminisztrativ feladatokat
It el hagyoményos és
digitalis eszkozok
igénybevételével.

Ismeri a
rendezvényszervezés
irattarozasi és
adminisztracios feladatait,
valamint az ehhez
kapcsoldédd hagyomanyos
és digitalis eszkozoket.

Kitartas jellemzi a feladatok
megoldasaban. Jol tliri a
rutin jellegl és ismétl&dd
feladatok kapcsan
jelentkez6 monotoniat.

Betartja a hatarid6ket.
Onélldan kivalasztja, hogy a
munkaja soran szerzett
informaciok nyilvanosak
vagy bizalmasak, és ennek
megfelel&en kezeli azokat.

A munkajéhoz sziikséges
adminisztrativ feladatokhoz
megfelel§ szamitogépes
szoftvereket hasznal.

Felhaszndldi szinten ismeri
a munkajahoz sziikséges
adminisztracio
szamitastechnikai
eszkozeit.

Nyitott Uj ismeretek
elsajatitasdra, az
innovdciora.
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3. A képzésbe valo bekapcsolodas feltételei

3:1.

Iskolai elékepzettség

érettségi veégzettség

3.2.

Szakmai el6képzettség

nem sziikséges

3.3.

Egészségugyi alkalmassagi
kovetelmény

nem sziikseéges

3.4.

Szakmai gyakorlat terlilete és
id6tartama

nem sziikséges

3.5.

Egyéb feltételek

Minden résztvevével az Fktv. és végrehajtasi rendelete (Fkr.) altal
meghatarozott tartalmu feln6ttképzési szerzédest kell kotni.

Amennyiben a képzésre jelentkezd kéri az elézetes tudasmerest, a
felnéttképzési szerzédésben feltlintetésre kerll ennek eredménye. (Fktv. 2.§
3. elbzetes tuddsmérés: annak felmérése, hogy a képzésre jelentkezd
dokumentumokkal _nem _igazolt tanulmdnyai vagy megszerzett gyakorlati
tapasztalatai alapjdn képes-e a képzés sordn elsajatitandd tananyagegység
kévetelményeinek teljesitésére, amelynek eredményeként a kévetelmények megfeleld
szint( teljesitése esetén a tananyagegység elsajatitdsdra irdnyuld képzési rész aldl a
képzésre jelentkezét fel kell menteni.)
Amennyiben a képzésre jelentkezd kéri az esetleges -elGzetesen
megszerzett tudas beszamitésat, a felnSttképzési szerzGdesben
feltlintetésre kerilennek eredmeénye.(Fktv. 2.§ 4.: el§zetesen megszerzett tudds
beszémitdsa: a képzésre jelentkez6 — dokumentummal igazolt — tanulmdnyainak
beszémitdsa, amelynek eredményeként a tananyagegység elsajdtitdsdra irdnyuld
képzési rész aldl a képzésre jelentkezét fel lehet menteni.)
A résztvevd altal bemutatott dokumentum(ok) tekintetében a kepz6
intézmény egyedi elbiralas, szakmai indokok, esetleges kdzponti
iranymutatasok alapjan dont arrdl, hogy valéban beszamithato-e a
dokumentummal igazolt elézetesen megszerzett tudas.

4 A

képzésben valo részvétel feltételei

4.1.

Részvétel kovetésének maddja

- A személyes jelenlétet igénylé hagyomanyos kontaktorak esetén a
részvétel kdvetésének modja: a résztvevék altal alairt jelenléti
ivek.

- A valés idejii online orak esetén a részvétel kdvetésének modja: a
részvétel elektronikus dokumentummal valé igazolasa vagy a
résztvevok listajarol készilt képernyofotok.

- Az 8nall6 felkésziilés soran a részvétel, az onallé felkészliléssel oGt
képzési ordk szamanak, vagyis a beszamithaté ordk szamanak
igazolasa a képzési program 8. pontjaban foglaltak szerint torténik.

- A részvétel kovetésének modja tovabba a telies képzés soran a
résztvevok hianyzasait dokumentald haladasi naplo.

4.2.

Megengedett hianyzas

A kontaktérak 30 %-a.

4.3.

Egyéb feltételek

Tamogatott képzések esetén a tamogatasi szerzédesben/tamogatoi
okiratban/egyuttmUkodési megallapodasban, egyéb munkaltatoi
megrendelés esetén a megrendelével kététt szolgaltatasi szerzGdesben
tovabbi feltételek szerepelhetnek.

Ezen szerzédésekben szerepl6 kisebb (pl. 10%) megengedett hianyzas
esetén a szerzédésben foglalt megengedett hianyzas az iranyado.

5. Tervezett képzési idd

5.1

Oraszam
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Fourteens Kft., E/2020/000117
SZAKMAI KEPZES KEPZESI PROGRAMJA
képzés megnevezése: Kulturalis rendezvény szervezdje

6.1. Tananyagegység (modul)

6.1.1. Megnevezése Helyi tarsadalom és kultura

6.1.2. Célja A résztvevd legyen képes felhasznalni a telepllés és a
régid multjat, hagyomanyait, tarsadalmi és gazdasagi
helyzetét, természeti, kulturalis, kdzosségi ertékeit.

El tudjon igazodni a teleplilés személyes, kdzdssegi és
intézményes viszonyai k6zott.

Legyen tisztaban a kultura fogalmaval, funkcidival, valamint
az egész életen at tartd tanulds egyéni és tarsadalmi

szerepeivel.
Legyen képes kezdeményezni, szervezni, illetve segiteni
mivel6édési folyamatok, kozosségi programok

megvaldsulasat.
Tudjon helyi és térségi kapcsolatokat épiteni.
Legyen képes apolni a testvér-telepilési kapcsolatokat.

Tudjon egylttmikddni a telepllés civil szervezetivel,
intézményeivel és vallalkozdbival.

6.1.3. Tartalma A 6. pontban feltlintetett 6sszefoglalo tablazat szerint.
6.14. A tananyagegységhez rendelt A 6. pontban feltlintetett 6sszefoglalo tablazat szerint.
Oraszam
6.1.5. A tananyagegység megvalositasa | El6adas
so’rén alkalmazott képzési Magyarazat
modszerek e
Szemléltetés
Prezentacio
Online feladatlap kitdltése
Konzultacio
Ismeretek rendszerezése
AnyaggydUjtées
Esetleiras
Tanuldi kisel6éadas
Elemzés
6.1.6. A tananyagegység megvaldsitasa | A 6. pontban feltlintetett 6sszefoglald tablazat szerint.

soran alkalmazott munkaformak | A tananyagegység kontaktorak és 6nallo felkésziilés
munkaformak keretében kerllhet megvalositasra a 6.
pontban feltiintetett tablazat szerint.

A kontaktorak a képzésben részt vevOk szemelyes
jelenlétét igényld hagyomanyos tanoérak vagy valos idejl
online o6rak is lehetnek.

6.1.7. A kontaktoratol eltéré A 6. pontban feltlintetett 0sszefoglald tablazat szerint.
munkaforma alkalmazasa esetén,
ha az a képzés 6raszamaba
beszamithato, a beszamithato

dOraszam

6.1.8. A képzésben részt vevé személy Diagnosztikus értékelés: elézetes tudasmérés a jelentkez6
tanulmanyi munkajanak irasban, kérésére oralatogatas aldli felmentés céljabol.
szoban vagy gyakorlatban torténd | Fejleszté értékelés: szobeli kikérdezés, oktatéi szobeli
ellendrzesi és értékelési modja, visszacsatolas, szdbeli konzultacié, online feladatlap

diagnosztikus, szummativ, fejleszt6 | kitsltésének ellenérzese, kozos értékelés.
formai PR
Szummativ értékelés:

” W
Szigno helye

Yo Mol



Fourteens Kift., £/2020/000117
SZAKMAI KEPZES KEPZESI PROGRAMJA
képzés megnevezése: Kulturalis rendezveny szervezdje

- Onall6 felkészilés eredményességének ellendrzése a
képzési program 8. pontjaban foglaltak szerint.

- Modulzaré vizsga a képzési program 8. pontjaban
foglaltak szerint.

6.1:9.

A tananyagegység elvégzésérol
sz0l6 igazolas kiadasanak
feltételei

A tananyagegység elvégzésérdl nem kerul sor kiilén igazolas
kiadasara.

6.2. Tananyagegység (modul)

6.2.1. Megnevezése Helyi tarsadalom és kultura
6.2.2. Célja A résztvevl képes legyen:

- kulturalis rendezvényeket tervezni,

- kodzmivelédési projekteket megvaldsitani,

- igényfelmérést kesziteni,

- elkésziteni a rendezvény koltségtervét, segiteni a
forrasteremtést,

- Dbiztositani a rendezvény tartalmi, személyi és
technikai feltételeit,

- lebonyolitasi forgatokdnyvet késziteni,

- az érintettek bevonasaval lezarni a rendezvényhez
tartozo feladatokat, beszamolokat, elszamolasokat
késziteni, értékelni,

- a szervezet és a rendezvény protokollja szerint
irattarozasi és adminisztrativ feladatokat ellatni,

- értékelni a rendezvényt és a rendezvényszervezes
folyamatat, ,

- betartani és betartani a munkavégzés személyi,
targyi és szervezési feltételivel kapcsolatos
munkavédelmi, baleset- és egészségvédelmi
kdvetelményeket.

6.2.3. Tartalma A 6. pontban feltlintetett dsszefoglalo6 tablazat szerint.
6.24. A tananyagegységhez rendelt A 6. pontban feltiintetett 6sszefoglalo tablazat szerint.
oOraszam
6:2/5: A tananyagegység megvalositasa | El6adas
so'rén alkalmazott képzési Magyarazat
moédszerek e
Szemléltetes
Prezentacio
Megbeszélés
Online feladatlap kitoltése
Konzultacio
Ismeretek rendszerezése
Anyaggydijtés
Esetleiras
Tanuldi kisel6adas
Elemzés
Kérdoiv 6sszeadllitasa
Szituacios feladat
Vita
6.2.6. A tananyagegység megvalositasa | A 6. pontban feltlintetett 0sszefoglalo tablazat szerint.

soran alkalmazott munkaformak

A tananyagegység kontaktorak és onallo felkészilés
munkaformak keretében kerlilhet megvalésitasra a 6.
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pontban feltlintetett tablazat szerint.

A kontaktorak a képzésben részt vevok személyes
jelenlétét igényld hagyomanyos tandrak vagy valos ideji
online 6rak is lehetnek.

6.2.7. A kontaktoratol eltéré A 6. pontban feltlintetett sszefoglalo tablazat szerint.
munkaforma alkalmazasa esetén,
ha az a képzés 6raszamaba
beszamithato, a beszamithato
éraszam
6.2.8. A képzésben részt vevé személy Diagnosztikus értékelés: elézetes tudasméres a jelentkezd
tanulmanyi munkajanak irasban, kérésére oralatogatas aldli felmentes céljabdl.
szoban vagy gyakorlatban tortend | Fejleszté értékelés: szobeli kikérdezés, oktatoi szobeli
ellenGrzesi es ertekelesi modja, | yisszacsatolas, szobeli  konzultacio, online feladatlap
diagnosztikus, szummativ, fejleszt | itsitésenek ellendrzése, kozos értékelés.
formai v g e
Szummativ értékelés:
- Onall6 felkésziilés eredményességének ellentrzése a
képzési program 8. pontjaban foglaltak szerint.
- Modulzaré vizsga a képzési program 8. pontjaban
foglaltak szerint.
6.2.9. A tananyagegység elvégzésérol A tananyagegység elvégzésérél nem keril sor kilon igazolas

sz0l6 igazolas kiadasanak
feltételei

kiadasara.

7. A zart rendszerii elektronikus tavoktatas kivételével a maximalis csoportlétszam

(jogszabalyi felsé korlat nincs, médszertani szempontok alapjan és a rendelkezésre allé személyi-targyi
feltételek fliggvényében kell megallapitani)

7.1

Maximalis csoportlétszam (f6) 250 6

rendel

A résztvevok szamatol fliggben, a személyes jelenlétet igényld
hagyomanyos kontaktérak csoportbontasban kertlhetnek
megvaldsitasra (max. 60 fé/csoport, a csoportlétszamot a

kezésre allo targyi feltételek is meghatarozzak)
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8. A képzésben részt vevo teljesitményét értékelé rendszer leirasa

Teljesitményértékelés a képzés soran: a tananyagegységeknél feltiintetettek szerint.

Fogalommagyarazat

Diagnosztikus (helyzetfeltaro) értékelés: pl. az Fktv. szerinti el6zetes tudasmérés (esetleges oralatogatas aloli
felmentésre iranyul), vagy pl. egy Uj témakér kezdetén sziikséges felmérni, hogy a résztvevik birtokaban vannak-
e az elsajatitando anyagrészt megalapozo ismereteknek (az oktato tajékozodasara, kbvetkeztetésre szolgal, nem
mindsitésre).

Fejleszt6 értékelés: célia a tananyag feldolgozéasa kézben visszajelzés a résztvevének és az oktatonak az
elsajatitasi folyamat hatékonysagarol; segité-tamogatd, nem mindsité folyamat, korrigalhato ez alapjan a tanulasi-
tanitasi folyamat.

Szummativ (lezaré-mindsité) értékelés: szelektal, 6sszegzGen mindsit, a résztvevs egy meghatarozott szint alatti
eredménnyel nem léphet tovabb vagy nem kaphatja meg a képzés elvégzését igazold dokumentumot.

Az 6nallo felkészllés soran a részvétel, az 6nallo felkésziiléssel toltott képzési drak szamanak, vagyis a beszamithatd
orak szamanak igazolasa és az 6nallo felkészilés eredményességének ellendrzése:

Kepz6 intézmény meghatarozott draszamu, otthoni felkésziilésre kijelolt képzési rész utan szamonkéréssel
ellendrzi az 6nallé felkésziilés eredményességét.

Amennyiben résztvevé egy adott, meghatarozott draszamu képzési rész esetén a szamonkérést ,Megfelelt’
mindsitéssel teljesitette, tgy kell tekinteni, hogy az adott képzési részre forditandd draszamot résztvevd onalld
felkészlléssel toltdtte.

Megfelelt: legalabb 70 %-os teljesitmény.
Nem felelt meg: 70 % alatti teljesitmény.

Modulzaré vizsgak:

A modulzaro vizsgakra bocsatas feltétele:

- Akontaktorakrol a megengedett mértéket meg nem haladé hianyzas.
- Az 6nallo felkészliléssel toltétt beszamithato orak teljesitése.

A Helyi tarsadalom és kultdra modul modulzaré vizsgéja
Esettanulmany és forgatokdnyv bemutatasa, védése

A résztvevé egy szabadon valasztott telepllés vagy telepllésrész kozmivel6dési
helyzetelemzésérdl szolo, Ad-es formatumban, 12-es betiimeérettel, 1,5 sortavval
minimum tiz oldalas esettanulmanyt készit.

Az esettanuimany bemutatja a teleplilés/ teleplilésrész foldrajzi, gazdasagi,
demografiai adottsagait, a helytdrténeti és kulturalis hagyomanyokat, fokuszba
helyezve a helyi tarsadalom és a kultura 6sszefliggéseit, a helyi kulturalis intézmények
és civil szervezetek kdzmivel6dési szolgaltatasait, a felhasznalt szakirodalom
hivatkozasaval. Az esettanulmanyt a modulzaro vizsga elétt, a képz6 intézmény altal
megadott idépontig le kell adni elektronikus és nyomtatott formaban a képzé
intézménynek.

A résztvevé az esettanulmanyt a modulzard vizsgan bemutatja és megvédi, valamint
valaszol az oktato(k) altal feltett szakmai kérdésekre.

A modulzaro vizsga mingsitése: megfelelt/nem felelt meg.

A megszerezhetd mindsitésekhez tartozé kdvetelményszintek:

- Megfelelt (a modulzaré vizsga eredményes): ha a védés soran az oktato(k) a
képesitd vizsgara bocsathaténak itéli(k) meg az esettanulmanyt.

- Nem felelt meg (sikertelen teljesités): ha a védés soran az oktatd(k) a képesitd
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vizsgara nem bocsathatonak itéli(k) meg az esettanulmanyt.

A modulzaro vizsgan a résztvevd altal elére elkészitett esettanulmany hasznalhaté. Egyéb
segédeszkdz nem hasznalhato.

A modulzaré vizsga idétartama: 15 perc/f6 + esetlegesen sziikséges konzultacio. Felkészilési
id6 nem szlkséges.

A Kulturalis rendezvények tervezése és szervezése modul modulzaré vizsgaja

A résztvevd a modulzard vizsgat megel6zéen, a Kulturdlis rendezvények tervezése és
szervezése ciml modulhoz kapcsolodoan elkésziti egy konkrét vagy fiktiv kulturalis
rendezvény forgatokonyvét. A forgatokényv tartalmazza a rendezvény bemutatasat,
projekttervét, a lebonyolitas atlathatd forgatokonyvét, a rendezvény koltségvetését,
marketingtervét és a vonatkozo jogszabalyi hivatkozasokat.

A forgatokdnyvet a modulzaré vizsga el6tt, a képzd intézmény altal megadott idépontig le kell
adni elektronikus és nyomtatott formaban a képzé intézménynek.

A résztvevd a forgatokdnyvet a modulzard vizsgan bemutatja és megvédi, valamint valaszol az
oktato(k) altal feltett szakmai kérdésekre, kiilonds tekintettel a rendezvényszervezéssel
kapcsolatos jogszabalyi el6irasokra.

A modulzaré vizsga mindsitése: megfelelt/nem felelt meg.

A megszerezhet6 mindsitésekhez tartozé kdvetelményszintek:

- Megfelelt (a modulzaré vizsga eredményes): ha a védés soran az oktato(k) a
képesit6 vizsgara bocsathatonak itéli(k) meg a forgatokdnyvet.

- Nem felelt meg (sikertelen teljesités): ha a védés soran az oktato(k) a képesitd
vizsgara nem bocsathaténak itéli(k) meg a forgatokonyvet.

A modulzaré vizsgan a résztvevd altal elére elkészitett forgatokonyv hasznalhato. Egyéb
segédeszkdz nem hasznalhato. '

A modulzaré vizsga idétartama: 15 perc/f6 + esetlegesen sziikséges konzultacio. Felkészllési
id6 nem sziikséges.

Szakmai képzéshez kapcsolddoan megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyuld képesitd vizsgat a
nemzeti akkreditalasrél szolé torvény szerinti akkreditald szerv altal személytanUsitd szervezetként akkreditalt
vizsgakdzpont szervezhet. Ameddiga szakképesités tekintetében nincs szakmai vizsgat vagy képesité vizsgat
szervezd akkreditalt vizsgakdzpont, a szakmai vizsga és képesitd vizsga megszervezésérdl a szakképzeseért
felelés miniszter az IKK uUtjan gondoskodik.

A képesit6 vizsgara bocsatas feltétele: A szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérodl, a képzd intézmény
altal kiallitott tanusitvany.

9. A képzés zarasa

9.1.

A képzés elvégzéseérol sz6lo Tanusitvanykerdl kiallitasra a 11/2020. (ll. 7.) Korm. rendelet
igazolas kiadasanak feltételei 22.§-a szerint.

Kiadasanak feltételei:

- A felnéttképzési szerzédésben rogzitettek maradéktalan
teljesitése.

- Mindkét modulzaro vizsga eredmeényes teljesitése.
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10. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges személyi és targyi feltételek, valamint a
képzéshez kapcsol6dé egyéb specialis feltételek és ezek biztositdsanak maédja

10.1.

Személyi feltételek (képzd
intézmény hatarozza meg,
jogszabalyi el6iras nincs)

A képzés soran az aldbbiakkal rendelkezd  oktato(k)
foglalkoztathato(k):
- a képzési tartalomnak megfeleld felséfoku iskolai
végzettséggel és szakképzettséggel, vagy
- legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és a képzesi
tartalomnak megfelel6 szakképesitéssel, vagy
- legaldbb kozépfokl iskolai végzettséggel és a keépzesi
tartalomnak megfelelé legaldbb egy éves szakmai
gyakorlattal rendelkezd oktatok.
A végzettségen tul el6irt feltételeket igazolhatja az oktato(k) alairt
szakmai 6néletrajza.

10.1.1.

Személyi feltételek biztositasanak
madja

Oktatok foglalkoztatasa: Megbizasi szerzédéssel vagy
munkaszerzédéssel, vagy az oktatdé alkalmazasat bizonyité mas
szerzédeéssel.

Az oktatok felkészliltségével, oktatdi kompetenciaik folyamatos
fejlesztésével kapcsolatos dokumentumot, az oktatéi mindsitési
rendszert az intézmény minéségiranyitasi rendszere tartalmazza.

10.2.

Targyi feltételek (keépz6 intézmény
hatarozza meg, jogszabalyi eléiras
nincs)

A személyes jelenlétet igényld hagyomanyos kontaktorakon
oktatéterem az alabbiak szerint:
e  kulturalt és biztonsagos komyezet
e arésztvevok létszamanak megfeleléen min. 1,5 m?/f6
alapterulet
e arésztvevok létszamanak megfelel6en tanuldasztalok,
székek vagy irdlapos székek :
e 1 tanari asztal, 1 tanari szék
e 1 tabla vagy flipchart
e  oktatoi szamitogép a szikséges
szoftverekkel,internethozzaféréssel és projektor
A felsorolt eszkozok helyettesithetok az érintett eszkdz
funkciojat kivalto, korszerl eszkdzzel.
A személyes jelenlétet igénylo hagyomanyos kontaktorakhoz
szlikséges WC helyiség.

Egyéb targyi eszkozok kotelezd biztositdsa nem szlkséges a
képzéshez, a szemléltetés is elegend6 - pl. fotokkal, internetes
oldalakkal.

Avalés idejli online o¢rakhoz és az onallo felkészilesheza
résztvevok szamara eldirt feltételek:

o A sziikséges szoftverek futtatasara alkalmas sajat
szamitogép, vagy barmilyen, az online kapcsolattartasra
alkalmas eszkdz
Internet-hozzaférés

[ ]

e Hangszord

o  Mikrofon

e \Webkamera

o Aképzd intézmény altal aktualisan el6irt/biztositott

megfelelé platform
A valos ideji online 6rakhoz az oktatok szamara elgirt feltételek:
o  Sajat szamitogép (atlagos, irodai munkara alkalmas
szoftverekkel)
e Internet-hozzaférés
e Hangszoro
e  Mikrofon
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e Webkamera
o Aképzs intézmény altal aktualisan eldirt/biztositott
megfeleld platform

10.2.1. | Targyi feltételek biztositasanak
maodja

A képz6 intézmény szamara elGirt targyi feltételeket kepzd intezmeény
tulajdonjog, hasznalati jog vagy bérleti jogviszony alapjan biztositja.

Az oktatdo szamara el6irt feltételeket képz6 intézmény biztositja vagy
az oktato sajat maga.

A résztvevék szamara eldirt targyi feltételeket a résztvevok
maguknak biztositjak.

10.3. Egyéb specialis feltételek

Az 0onalld felkészlléshez az elsajatitasi folyamat Onalld
megvaldsitasahoz szilkséges tananyaghordozo, felmeéré eés
utmutaté anyagokat tartalmazo tanulécsomag.

10.3.1. | Egyéb specialis feltételek
biztositasanak maodja

A tanulécsomagot specialis, a képzésre kifejlesztett online
oktatasi fellileten biztositja a képz6 intézmeény.

Amellékelt irasbeli szakért6i vélemény alapjan a képzési program elézetes mindsitése megtortént.

Mindsités helye: 1023 Budapest, Arpad fejedelem atja 38. 111/3.

Mindsités idépontja: 2022.01.18.

Kormos Moénika Marta
Szakérté neve

FS2/2020/000341

1045 Budapest
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a felnottképzd
képviseletére jogosult
személy aldirasa

A felnéttképzési szakért6k nyilvantartasaban

szerepl6 nyilvantartasi szama

Szakérto alalrasa
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A képzési program feln6ttképzési szakért6 altal torténd eldzetes mindsitése

AZ ELOZETES MINOSITEST VEGZO SZAKERTO SZAKVELEMENYE

Intézmény neve, felnéttképzési engedélyszama: Fourteens Kft., E/2020/000117

Kulturalis rendezvény szervezéje

Képzés megnevezése, programkdvetelmény szama: programkévetelmény szama: 03145001

Képzés jellege cél szerint (a megfelel6é alahuzando) szakmai képzés

Szakképzés, azon beliil: szakképesitésre felkészitd

Elézetes min@sitést vegz6 szakértdé neve, szakertdi Kormos Ménika Marta
nyilvantartasi szama FSZ/2020/000341
A képzési programnak meg kell felelnie a feln6ttképzésrél szolé 2013. évi LXXVII. torvény Teljesiil?
vonatkozé eldirasainak )
12. § (1) A képzési programnak tartalmaznia kell: igen
a) a képzés megnevezését
b) a képzés soran megszerezhetd kompetenciat, igen
c) a képzésbe vald bekapcsolddas és részvétel feltételeit, a képzés céljat és célcsoportjat, igen
d) a tervezett képzési id6t, igen
e) --- ---
f) a képzés tananyagegységeit, azok céljat, tartalmat, a tananyagegységekhez d¢raszamot és a
tananyagegység megvaldsitdsa soran alkalmazott képzési mddszereket és munkaformakat, valamint a | .
kontaktoratol eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés oOraszamaba beszamithato, a 'gen
beszamithatd 6raszamot is,
g) — a zart rendszer(i elektronikus tavoktatas kivételével — a maximalis csoportlétszamot, igen
h) a képzésben részt vevé teljesitményét értékeld rendszernek leirasat, igen
i) a képzésrol, a képzés egyes tananyagegységeinek elvégzésérdl szolo igazolas kiadasanak feltételeit, igen
j) a képzési program végrehajtasahoz szilkséges személyi és targyi feltételeket, valamint a képzéshez | .

i 7 v ; : A Y igen
kapcsolddo egyeb specialis feltételeket és ezek biztositasanak modjat.
A képzési programnak meg kell felelnie a szakképzésrol sz6l6 2019. évi LXXX. térvény Teljesiil?
vonatkozo eldirasainak T
13. § [A programkdvetelmény és a szakmai képzés képzési programja]
(1) A szakmai képzéshez kapcsoldodoan megszerezhetd szakképesités kimeneti kovetelményeit | .
programkovetelményben kell meghatarozni. A szakmai képzés az Fktv. szerinti képzési program alapjan gen
folyik.
(2) A programkovetelmény és a szakmai képzés képzési programja nem sértheti mas személy szabadalmi
vagy szerzdi jogat és szakmai tartalma nem lehet azonos a szakmajegyzékben szerepld szakma képzési és | igen
kimeneti kdvetelményekben meghatérozott tartalmaval.
A képzési programnak eleget kell tenni a szakképzésrél szolo torvény végrehajtasarol | Teljesil?
sz016 12/2020. (ll. 7.) Korm. rendelet vonatkozé eldirasainak
20. § (1) A szakmai képzés képzési programjat az Fktv. 12. §-a szerint kell elkésziteni. igen
20. § (22 A szakmai képzés képzési programjat a szakképzé intézmény, illetve a felnéttképzd a igen
programkévetelményhez igazoddan dolgozza Ki, ...
A képzési programnak eleget kell tenni a feln6ttképzésrol szolo torvény végrehajtasarol | Teljesiil?

sz616 11/2020. (ll. 7.) Korm. rendelet vonatkozé eléirasainak

18. § (2) A felnéttképzési szakért6 a képzési program elézetes mindsitése soran vizsgalja, hogy

a) a képzési program tartalma megfelel-e az Fktv.-nek és szakmai oktatds vagy szakmai képzés esetén a
szakképzésrél szoloé  torvénynek és a  szakképzésrél szolo  torvény  végrehajtasardl  szolo
kormanyrendeletnek, és

igen, a fentiek
szerint

b) a képzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és médon, valamint a képzéssel érintett
célcsoport szamara megszerezheték-e a képzési programban megjeldlt kompetenciak,

igen

c)— tobb oldalbdl allo képzési program esetén — a képzési program minden oldala folyamatos
oldalszamozassal van ellatva.

igen

A fentiek alapjan a képzési program tartalmi szempontbdl, tovabba a jogszabalyi el6irasoknak megfelel.

Budapest, 2022.01.18.

Kormos Monika Marta




